
*Printscreen 
Met de toets „printscreen‟ kunt u snel een afdruk maken van wat er op het scherm staat. 
Wanneer echter u twee schermen gebruikt en u drukt op printscreen krijgt u echter een 
plaatje van beide schermen naast elkaar. Dat is niet altijd aan te bevelen. Wanneer u de ALT 
en printscreen tegelijk indrukt krijgt u alleen een afdruk van het venster dat op dat moment 
actief is. In het fotoprogramma even plakken en je kunt ermee doen wat je wilt. Het bekende 
programma Irfanview (www.irfanview.com) is hiervoor trouwens het meest simpele 
programma. Snel en tegelijk ontzettend uitgebreid, handig in gebruik. Veel beter dan de 
aanwezige Windowsprogramma‟s. Onder andere om foto's fullscreen te laten zien. Ook om 
bij te werken, een diavoorstelling te maken enz. Uitproberen!  
 

*Sneltoetsen 
U hebt een toetsenbord met een “Windows”-toets? En misschien nog weinig gebruikt? Een 
paar tips: Windows+D geeft alleen het bureaublad weer en verplaatst alle schermen naar de 
werkbalk. Windows+E opent de verkenner, Windows+R opent het venster “uitvoeren”. Dit 
alles onder XP en Vista. Specifiek voor Vista is bijv. nog Windows+Spatiebalk brengt de 
Gadgets naar voren en met Windows+Tab start u het 3D-schakelen tussen vensters (i.p.v. 
Alt-Tab). Met alleen de Windows-toets wordt het startmenu geopend. 
 

*Beperking muisgebruik 
Wie in de verkenner (of een betere alternatieve versie) bezig is om bijv. allerlei bestanden te 
zoeken of te herschikken, verwijderen e.d. moet nogal wat met de muis in de weer zijn. Wist 
u dat u in de verkenner praktisch geheel zonder muis kunt werken? In het linkervenster 
vinden we de bestandenstructuur. Wanneer de allerbovenste is geselecteerd kunt u op zoek 
gaan naar een van de gewenste mappen door eenvoudig op de letters te drukken. Wanneer 
schijf F: bijvoorbeeld de naam Data heeft, hoeft u maar eenvoudig op de D te drukken. 
Wanneer er twee mappen zijn met dezelfde voorletter kunt u twee keer op de D drukken of 
op de eerste en de tweede letter van de naam. Wanneer dan deze map of schijf 
geselecteerd is kunt u met het pijltje rechts deze map openen (met het pijltje links de map 
weer sluiten). Wilt u in het rechtvenster een of meer bestanden selecteren, klik dan op de 
tabtoets. Het selecteren van een aantal bestanden gaat identiek als met de muis. Selecteer 
de eerste (pijl naar beneden of overeenkomstige letters typen), houdt de shiftknop vast om er 
meer achter elkaar te selecteren. Wilt u uit de lijst met bestanden er maar enkele selecteren, 
houdt dan de CTRL-knop vast, ga naar het volgende bestand en druk op de spatiebalk. Zo 
kunt u eenvoudig navigeren. Even oefenen! 
 

*CD niet te lezen 
Hebt u onlangs een mooie CD-ROM gemaakt waarop uw foto‟s staan en blijkt ineens dat 
deze niet meer te lezen is. Misschien hebt u hem laten slingeren en is er een krasje 
opgekomen. Dat kan zijn, maar helpt u nu niet verder. Met de volgende link:  
http://download.chip.eu/nl/Unstoppable-Copier-3.56_784040.html   
downloadt u het programma Unstoppable Copier. Het programma is in het Nederlands te 
gebruiken, als u niet teveel op de taalfouten let. Via een zip-bestand komt het terecht op uw 
computer. Pak het uit op een locatie naar behoefte en start het programma. Installatie is niet 
nodig. U kunt direct aan de slag. Op het tabblad instellingen kunt u kiezen om de originele 
namen te bewaren. Het kan handig zijn om de optie “overschrijf bestaande bestanden” uit te 
zetten, om niets kwijt te raken wat al op de harde schijf staat. Als u eerst alles wilde redden 
wat nog goed is, kies dan voor “onbeschadigde bestanden eerst”. Succes! 
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